ZARZADZENIE NR 112/SOR/08
BURMISTRZA MIASTA CHEEMZY
z dnia 17 lipca 2008 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du
Miasta Chelmzy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z
2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441 i
Nr 175, poz. 1457,z 2006r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007r. Nr 48, poz. 327,
Nr 138, poz. 974 1 Nr 173, poz. 1218) zar z a d z a m, co nastgpuje:

§ 1. W ,,Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Chetmzy” stanowiacym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 106/SOR/07 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 14 wrzes$nia 2007 roku w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Chelmzy wprowadzam nastgpujace
zmiany:

1) w Rozdziale IV Struktura Organizacyjna Urzgdu:
a)w § 18 ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0) Jednostka Realizujaca Projekt - JRP.”;
b) w § 18 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) Jednostka Realizujaca Projekt — Kierownik.”;
c)w§ 19:
- w pkt 4 lit. h otrzymuje brzmienie:
,,h) stanowisko ds. obronnych 0,5 etatu”,
- w pkt 4 lit. 1 otrzymuje brzmienie:
,» 1) stanowisko ds. obrony cywilnej 0,25 etatu
- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) Jednostka Realizujaca Projekt:
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a) kierownik 1 etat;
b) zespot organizacyjno-prawny:
- stanowisko ds. obstugi prawne;j 1 etat;

- stanowisko ds. biurowych, organizacji i raportowania 1 etat;
¢) zespot finansowy:

- stanowisko ds. ksiegowych i rozliczen 1 etat;
- stanowisko ds. analiz 1 planowania 1 etat;
d) zespot techniczny:
- stanowisko ds. nadzoru i1 kontroli 1 etat;
- stanowisko ds. analiz i planowania 1 etat
7 etatow

- w pkt 7 lit. a otrzymuje brzmienie:

,» @) pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych 0,25 etatu”,
- w pkt 8 lit. a otrzymuje brzmienie:

,» a) kierownik kancelarii 0,25 etatu”;



2) w Rozdziale V Podziat zadan pomiedzy komoérkami organizacyjnymi:
a) § 27 otrzymuje brzmienie:
» §27.1. Jednostka Realizujaca Projekt jest komorka organizacyjna Urzgdu Miasta
odpowiedzialng za wdrozenie i1 koordynacj¢ realizacji projektu wspotfinansowanego z
Funduszu Spojnosci pn. ”Budowa i modernizacja kanalizacji sanitarnej i deszczowe;j
Gminy Miasta Chetmzy”.
2. Do zadan poszczegoélnych komorek organizacyjnych Jednostki Realizujacej
Projekt nalezy w szczegolnosci:
1) Zespot Organizacyjno — Prawny (ZOP) ,
a) odpowiada za obstugg prawno-organizacyjng realizowanego projektu,
b) organizuje narady koordynacyjne dotyczace realizacji zadan w ramach projektu,
¢) pelni nadzér nad przygotowaniem projektow: uchwal, zarzadzen itp. oraz
wszelkich innych dokumentéw prawnych potrzebnych do realizacji projektu,

d) uczestniczy w przetargach w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowe;j,

w tym uméw dot. poszczegdlnych zadan Projektu 1 pracach komisji

przetargowych,

e) monitoruje realizacj¢ projektu w $cistej wspotpracy z Kierownikiem JRP,

f) przygotowuje wspolnie z Zespotem Finansowym i Zespotem Technicznym
wszelkie wymagane raporty oraz petni nadzdér nad terminowym przekazaniem
wymaganych dokumentéw do 1Z/1P,

g) pelni nadzor nad dziataniami zwigzanymi z popularyzacja i informacja dot.
projektu zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji FE,

2) Zespot Finansowy ( ZE ),

a) odpowiada za wiasciwy nadzor nad realizacja finansowa projektu zgodnie
z zapisami odpowiednich uméw na poszczegdlne zadania projektu i planami
platnosci, w szczegdlnosci w zakresie ich terminowego ukonczenia, pelnego
1 wlasciwego wykorzystania przekazanych $rodkdw oraz w zakresie
przygotowania raportowania,

b) sporzadza i aktualizuje plany ptatnosci i harmonogramy rzeczowo-finansowe
w Scistej wspotpracy z ZT 1 ZOP, a takze odpowiada za terminowe
przekazywanie ich do Kierownika JRP,

c) przekazuje do Kierownika JRP 1 ZOP dane umozliwiajace terminowe
przygotowanie wszelkich wymaganych raportéw,
d) sporzadza biezace sprawozdania finansowe,
e) zapewnia ciaglos¢ finansowania projektu i terminowa realizacj¢ ptatnosci
zgodnie z planami i harmonogramem stanowiacymi zataczniki do umowy
o dofinansowanie projektu,

f) przygotowuje dla MAO wszelkie niezbgdne informacje zwiazane z terminowa
realizacjq projektu ,

3) Zespot Techniczny (ZT),

a) odpowiada za zarzadzanie techniczne projektem ( zgodnie z harmonogramem
procedur przetargowych, i harmonogramem rzeczowo-finansowym ) oraz
jego monitorowanie w Scistej wspolpracy z Kierownikiem JRP i Inzynierem
Kontraktu,

b) bierze udzial w przetargach i dokonuje weryfikacji czes$ci technicznych
dokumentacji przetargowej,

¢) przygotowuje dla MAO wszelkie niezb¢dne informacje zwiazane z terminowa
realizacja projektu oraz wykonuje i aktualizuje harmonogramy realizacji
projektu,



d) przekazuje do ZF i ZOP dane umozliwiajace terminowe przygotowanie
wszelkich wymaganych raportéw,

e) zabezpiecza wykonanie robot budowlanych zgodnie z polskim prawem
budowlanym oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym .

3) zalacznik nr 2 — Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta Chelmzy otrzymuje tres¢, jak w
zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia br.



