ZARZADZENIE NR 2/FK/19

BURMISTRZA MIASTA CHEEMZY
z dnia 2 stycznia 2019 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu
Miasta Chelmzy.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650, 1629, 2212 i 2244) i szczegolnych ustalen
zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017
r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62, 1000, 1366, 1669, 1693, 2500 i 2354) oraz w
rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 oraz z 2018 r. poz. 2471)

zarzadzam, CO nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci w Urzgdzie Miasta Chetmzy zgodnie

z zalgcznikami do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urz¢du Miasta Chelmzy stanowig zatgczniki od

Nr 1 do Nr 11 do niniejszego zarzadzenia:

1) zalacznik Nr 1 — Zasady prowadzenia rachunkowosci;

2) zalacznik Nr 2 — Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych w Urzedzie Miasta Chelmzy;

3) zatacznik Nr 3 — Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego;

4) zalacznik Nr 4 — Zaktadowy Plan Kont Budzetu Miasta;

5) zalacznik Nr 5 — Zaktadowy Plan Kont Urzedu Miasta Chetmzy;

6) zalacznik Nr 6 — Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodoéw ksiegowych dla
Urzedu Miasta Chetmza;

7) zalacznik Nr 7 — Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji;

8) zalacznik Nr 8 — Wykaz programow komputerowych, opis przeznaczenia oraz sposoby ich

dzialania;



9) zalacznik Nr 9 — Ochrona danych;
10) zatacznik Nr 10 — Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta Chetmzy;
11) zatgcznik Nr 11 — Instrukcja przyjmowania wptat bezgotowkowych w Urzedzie Miasta

Chetmzy.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 4/FK/18 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 9 stycznia 2018
roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu

Miasta Chetmzy.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chetmzy, kierownikom
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Chelmzy oraz kierownikom jednostek

organizacyjnych Gminy Miasta Chetmzy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem wydania z mocg obowiazujaca od dnia 1

stycznia 2019 r.



UZASADNIENIE
do zarzadzenia Nr 2/FK/19 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 2 stycznia 2019 r. w
sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu

Miasta Chelmzy.

Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
jednostka powinna posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig
zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegolnosci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych;
2) metod wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego;
3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:

a) zaktadowego planu kont, ustalajagcego wykaz kont ksiggi glownej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gtowne;j,

b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera - wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nos$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji cato$ci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania
danych,

C) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow,
procedur lub funkcji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw 1 parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w
szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a
ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji;

d) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich
Zapisow.

Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje okreslajaca zasady
(polityke) rachunkowosci.
Niniejszym zarzagdzeniem wprowadza si¢ do stosowania zasady (polityke)

rachunkowos$ci obowiazujace w Urzedzie Miasta Chetmzy.



