ZARZADZENIE NR 59/GKM/25
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 28 lutego 2025 .

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoSci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019

r. Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 30 ust 1 i ust. 2 pkt 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) oraz art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717,
1756 1 1907 oraz Dz. U. z 2025 r. poz. 39) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych 0 wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych, tj. zamoéwien publicznych o wartos$ci ponizej kwoty 130 000 zt
netto. Regulamin stanowi zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 172/GKM/22 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 30
grudnia 2022 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o
wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu Miasta Chelmzy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 marca 2025 r.

Burmistrz
(-) Pawel Polikowski



zatgcznik do zarzadzenia nr 59/GKM/25
Burmistrza Miasta Chetmza
z dnia 28 lutego 2025 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych 0 wartosci nieprzekraczajacej kwoty

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien

publicznych

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

ustawie pzp lub ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamoéwien publicznych;

kodeksie cywilnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny;

zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ procedur¢ zamowien 1 konkurséw, ktorych
wartos$¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych;

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasta Chelmza;

wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ kwot¢ wyrazong w PLN, okre$lona
dla danego zamowienia, uwzgledniajaca jego rodzaj, ilos¢, zakres, wielkos¢ oraz czas
realizacji, obliczong z uwzglednieniem obowigzujacych cen bez podatku od towarow
i ustug;

wartoSci zaméwienia brutto — nalezy przez to rozumie¢ warto§¢ zamdwienia
okreslong dla danego zamowienia z uwzglednieniem podatku od towarow 1 ustug;
dostawach, ustugach i robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ dostawy,
ustugi i roboty budowlane w rozumieniu przepisOw ustawy pzp;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozyta ofert¢ lub zawarta umowe w
sprawie zamOwienia publicznego;

srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ S$rodki
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o

swiadczeniu ustug droga elektroniczna;



11. komérce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong komorke
organizacyjng urzedu, w zakresie dziatania ktorej miesci si¢ realizacja konkretnego
zamowienia publicznego;

12. kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Chelmzy;

13. skarbniku miasta —nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Chetmzy;

14. naczelniku komorki merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Chetlmzy;

15. radcy prawnym — nalezy przez to rozumie¢ radce prawnego, prawnika lub adwokata
zatrudnionego w Biurze Prawnym obslugujacym urzad, zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Miasta Chelmzy;

16. Wydziale Gospodarki Miejskiej — nalezy przez to rozumie¢ komoérke merytoryczna,
prowadzaca rejestr zamowien publicznych, odpowiedzialng za sporzadzanie
sprawozdan z realizacji zamdwien publicznych udzielanych przez Zamawiajacego;

17. umowie o udzielenie zamodowienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ umoweg
lub inng form¢ zawarta z zachowaniem formy pisemnej pomi¢dzy Zamawiajagcym
a wykonawca na realizacj¢ zamdwienia publicznego, zgodnie z przepisami kodeksu
cywilnego;

18. pisemnosci - nalezy przez to rozumie¢ sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu
wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktére mozna odczyta¢ 1 powieli¢; w tym
takze przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

19. regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Urzedu Miasta Chelmzy;

20. regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

21. systemie teleinformatycznym — system elektroniczny, wykorzystywany m. in. w celu
prowadzenia elektronicznego obiegu dokumentéw, na moment zatwierdzenia

niniejszego zarzadzenia jest to System FINN.

§1
Zasady ogélne
1.Regulamin udzielania zamowien publicznych stosuje si¢ do udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z

dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, do ktorych nie maja zastosowania



przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, zwanych dalej zamowieniami.
2. Przy udzielaniu zamoéwienia nalezy przestrzega¢ zasad zachowania uczciwej konkurencii,
rownego traktowania wykonawcOw oraz proporcjonalnosci i przejrzystosci oraz zasad
okreslonych w art. 44 ustawy dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
3. Wydatkowanie $rodkow publicznych moze nastgpi¢ do wysokosci kwot wskazanych w
uchwale budzetowej i na cele w niej wskazane.
4. Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i
dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien. W przypadku kolizji norm
niniejszego Zarzadzania z wytycznymi i dokumentami, o ktéorych mowa w zdaniu
poprzedzajacym, pierwszenstwo maja wytyczne i dokumentu, a niezgodnych z nimi
postanowien Zarzadzenia nie stosuje si¢.
5. Regulamin stosuja pracownicy Urzedu Miasta Chetmzy wiasciwi dla realizacji danego
zamoOwienia.
§2

Ustalanie szacunkowej wartosci zaméwienia
1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik wiasciwy dla danego
zamoOwienia winien oszacowac z nalezyta staranno$cig wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci
w celu:

1) ustalenia istnienia obowigzku stosowania przy udzielaniu zaméwienia ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;

2) ustalenia czy wydatek ma pokrycie w budzecie gminy (analiza wydatku oraz
stwierdzenie istnienia wystarczajacych srodkéw finansowych w grupie wilasciwej dla
zamierzonego wydatku).

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towarow 1 ustug. Warto$¢ szacunkowg zamowienia nalezy ustali¢
nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6
miesigcy przed dniem wszczgeia postgpowania, jezeli przedmiotem zadania sga roboty
budowlane z tym, ze w przypadku zamowien udzielanych w czeéciach powyzsze terminy
odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

3. Szacunkowg warto$¢ zamdéwienia ustala si¢ z zastrzezeniem ust. 4 przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastgpujacych metod:



1) analizy cen rynkowych; gdzie zrédtem informacji moze by¢ informacja mailowa,
Internet, otrzymane oferty, aktualne katalogi cenowe oraz wszelkie inne mozliwe
zrédha informacji,

2) analizy wydatkdbw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia Ww oKresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamodwienia, z mozliwoscig
uwzglednienia wskaznika wzrostu cen towardw 1 ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gltownego Urzedu Statystycznego Iub innego
miarodajnego wskaznika (np. prognozowanego wskaznika z ustawy budzetowe;j);

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach wczesniej prowadzonych przez
zamawiajacego (Np. na podstawie uprzednio przeprowadzonego rozeznania rynku/
zapytania shuzacego oszacowania wartosci zamowienia) lub zaméwien udzielonych
przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw 1 ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu
inwestorskiego lub wyceny poszczegdlnych robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno- uzytkowym lub na podstawie zestawienia kosztow obejmujacego rodzaj, zakres
1 1lo$¢ robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w PLN.
6. Niedopuszczalne jest dzielenie i1 zanizanie warto$ci zamoOwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy.
§3

Wyboér wykonawcy i udzielenie zamoéwienia
1. Czynno$¢ naboru ofert i wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik wiasciwy dla
danego zamowienia. Naboru ofert mozna dokona¢ w jednej z nastgpujacych form w
zaleznos$ci od warto$ci zamowienia POprzez:

1) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej dalej
BIP,

2) przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech wykonawcow, gdzie
zapytanie ofertowe przesyla si¢ faksem, srodkami komunikacji elektronicznej, przez
operatora pocztowego, kurierem lub dorgcza si¢ osobiscie — wedlug wyboru

zamawiajgcego - z zastrzezeniem ust. 2;



3) zebranie oferty/ ofert publikowanych na stronach internetowych wykonawcow,
mailowo lub osobiscie, zawierajacych proponowang przez nich cen¢ i ewentualnie
inne elementy oferty.

2. Dokonywanie zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza 50 000,00 zi netto mozna
udzieli¢ z pominigciem przepisOw niniejszego Regulaminu lub w sposob okreslony w ust. 1
pkt 3 z uwzglednieniem zasad, o ktorych mowa w art. 44 ust. 3 ustawy dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych.
3. W przypadku zamowienia, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza 50 000,00 z1 netto
przy naborze ofert stosuje si¢ jedng z form wymienionych w ust. 1 pkt 1 - 2.
4. W przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, o ktorej mowa w ust 1 pkt 2 dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do
mniejszej liczby wykonawcoéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na
stronie BIP.
5. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie BIP jest obowigzkowe w przypadku
udzielania zamdwienia, ktoérego warto$¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza 100 000,00
zl netto i jest nizsza niz 130 000 zl netto.
6. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdéwienia i termin realizacji zamowienia;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy i wage tych kryteriow;

3) warunki realizacji zamowienia;

4) termin i sposoOb przekazania zamawiajacemu oferty przez wykonawce;

5) formularz oferty stanowiacy zatacznik do zapytania;

6) wzor umowy w sprawie udzielenia zamdéwienia lub istotne postanowienia umowy,

stanowig zatacznik do zapytania.

7. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena lub koszt albo cena lub koszt i inne Kkryteria,
gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakosciowo, odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia.
8. W przypadku zastosowania wyboru wykonawcy w jednej z form okreslonych w ust. 1 pkt 1
— 2, wykonawca pisemng ofert¢ zgodnie z wyborem zamawiajacego W formie lub postaci
elektronicznej, przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej (np. poczta elektroniczna,
ePUAP, e-Doreczenia), przez operatora pocztowego, kurierem lub skltada osobiscie w

Urzedzie.



9. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty sposrdd ztozonych ofert — do dokonania wyboru
wystarczy jedna waznie ztozona oferta spelniajgca wymagania okre§lone przez
Zamawiajacego.

10. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano, w wyniku upublicznienia zapytania w sposob, 0
ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, informacje o wyborze oferty lub zawiadomienie o udzieleniu
zamoOwienia zaleca si¢ zamies$ci¢ na stronie BIP.

11. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 informacje
0 wyborze oferty lub zawiadomienie o udzieleniu zaméwienia zaleca si¢ przekazaé
wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

12. Zaleca sig, aby informacj¢ o wyborze oferty lub zawiadomienie o udzieleniu zamdwienia,
nalezy przekaza¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom biorgcym udziat w postgpowaniu z
podaniem: nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedziby albo miejsca zamieszkania oraz
adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, wraz z wskazaniem catkowitej liczby punktow

uzyskanych w okre§lonych kryteriach oceny ofert.

§4
Zasady dokumentacji
1. Pracownik wlasciwy dla danego zamowienia dokumentuje czynnosci ustalenia
szacunkowej warto$ci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w
sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 1
ust. 2.
2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia, zgodnie z § 2 niniejszego Regulaminu,
nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki stuzbowej 1 zataczonych do niej dokumentow.
Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia moga by¢ w
szczegllnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow (opatrzone datg dokonania wydruku/ datg wptywu);
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);
4) kopie ofert lub umow z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia.
3. Z przeprowadzonej procedury udzielenia zamoéwienia o wartoSci zamoOwienia
przekraczajacej 100 000,00 zt zaleca si¢ sporzadzi¢ protokot z udzielenia zamdwienia

publicznego zawierajacy co najmniej:



1) ustalenie warto$ci zamowienia w ztotych;

2) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

3) informacje o sposobie wyboru wykonawcy;

4) nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adresy
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, wraz z informacjami o zaoferowanych cenach, a
jezeli podstawe wyboru oferty stanowily poza ceng inne kryteria, informacje o tych
kryteriach i liczbie punktow uzyskanych w kryteriach oceny ofert;

5) nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie wyboru.

4. Do protokotu nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci wyboru
wykonawcy oraz umowe zawartg z wykonawca/ zlecenie — jezeli jest wymagana niniejszym
Regulaminem.
5. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
pracownik wlasciwy dla danego zamodwienia przez okres wynikajacy z instrukcji
kancelaryjnej.
§5

Odstapienie od stosowania Regulaminu
1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego moze podjacé
decyzje o odstgpieniu od stosowania niniejszego Regulaminu w czgsci lub w catosci. Ponadto,
w przypadku zamowien, o ktérych mowa w art. 9, 10, 11, 12, 13 i 14 ustawy oraz w
przypadkach udzielenia zamowienia, jezeli przy obowigzku stosowania ustawy, udzielone
zostaloby po spelieniu warunkéw okre§lonych w art. 214 ust. 1 ustawy, Kkierownik
zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona moze podja¢ decyzj¢ o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
2. Udzielenie zamo6wienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobg. W notatce sluzbowej nalezy w szczego6lnosci wskazaé
okolicznos$ci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ przez okres wynikajacy z instrukcji kancelaryjne;.
3. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze §rodkow

Unii Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych.



4. Odpowiedzi Wykonawcow na zapytania ofertowe stuzace rozeznaniu rynku/ oszacowaniu
warto$ci zamowienia, traktowane na réwni z oferta Wykonawcdw, moga zosta¢ wykorzystane
docelowo do bezposredniego udzielenia zamowienia publicznego bez koniecznosci
ponownego przesylania zapytania do Wykonawcoéw i/lub bez konieczno$ci ponownego
publikowania postgpowania na BIP-ie — w zalezno$ci od przyjetego trybu udzielenia
zamodwienia publicznego.
§6

Ewidencja zamo6wien publicznych
1. Rejestr udzielonych zamowien publicznych, w tym m. in.: zamdéwien ktorych warto$¢ nie
przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
prowadzony jest w systemie teleinformatycznych. Ww. rejestr obejmuje takze swoim
zakresem ewidencje udzielonych zamowien, w stosunku do ktérych zachodzi koniecznos¢
stosowania ustawy pzp lub maja zastosowanie wylaczenia stosowania przepisow ustawy pzp.
2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 jest sporzadzonym oddzielnie dla kazdego roku
kalendarzowego i odrebnie dla dostaw, ustug, robot budowlanych.
3. Kazdy z rejestrow, o ktorym mowa w ust. 2 obejmuje w szczegdlnosci:

numer umowy,

o o

date zawarcia umowy,

okres obowigzywania umowy,

o o

oznaczenie stron umowy,
okreslenie przedmiotu umowy,
warto$¢ przedmiotu umowy netto,

warto$¢ przedmiotu umowy brutto,

o «Q @

tryb lub procedure udzielenia zamdwienia.

Numer umowy, o ktorym mowa powyzej w lit. a jest generowany automatycznie przez system

teleinformatyczny. Minimalny zakres wprowadzonych danych do rejestru musi obejmowaé

informacje wskazane powyzej w lit. b, ¢, e, f. h.

W razie konieczno$ci w rejestrze nalezy uja¢ dodatkowe informacje, w tym np.: miejsce
zawarcia umowy, informacje o przedstawicielach stron, informacje o Zrédlach 1 wysokos$ci
wspotfinansowania przedmiotu umowy, podstawa prawna z ustawy PZP (np. tryb
prowadzonego postepowania, wylgczenia stosowania, zamowienie z wolnej reki).

4. Obowigzek zarejestrowania zamowienia publicznego spoczywa na pracowniku
merytorycznym, tj. osobie odpowiedzialnej za realizacji umowy 1 winien by¢ zrealizowany

niezwlocznie, po podpisaniu jej przynajmniej przez jedng ze stron, z jednoczesnym



zastrzezeniem, ze wprowadzenie danych do rejestru nie powinno nastagpi¢ pozniej niz w
terminie do 14 dni po jej podpisaniu przez ostatnig ze stron.
5. Jezeli zamowienie, ktdre zostalo zarejestrowane, ale nie zostato ostatecznie udzielone (w
tym np. zostalo anulowane, nie zostala zawarta umowa lub umowa stala si¢
bezprzedmiotowa), nalezy zamiesci¢ w rejestrze odpowiednig informacje dotyczaca tego
faktu. Ponadto w rejestrze umow zamieszcza si¢ informacje o uzupehieniu lub zmianie
danych uprzednio wprowadzonych.
6. Udzielone zamoOwienia publiczne za dany rok kalendarzowy moga podlega¢ wpisowi,
uzupetnieniu, aktualizacji, modyfikacji w rejestrze, o ktdrym mowa w ust. 1 najpdzniej do 15
stycznia roku nastepnego. Po tym terminie rejestr zostanie zamknigty.
7. W oparciu o prowadzony rejestr, pracownik merytoryczny wyznaczony do prowadzenia
spraw z zakresu zamowien publicznych, sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach
§7

Postanowienia koncowe
1. Zaleca sig¢, aby w prowadzonych postepowaniach zastrzec sobie prawo do uniewaznienia
procedury udzielenia zamoéwienia realizowanego na podstawie Regulaminu, bez podania
przyczyny, na kazdym etapie ich prowadzenia.
2. Kazdorazowo, w sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, mozna
zastosowa¢ odwotania do przepiséw ustawy.
3. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zaméwien o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 59/GKM/25 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 28 lutego 2025 r. w
sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamodwien publicznych o wartoSci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019

r. Prawo zamoéwien publicznych

Zarzadzenie jest wydane w celu ujednolicenia i uproszczenia zasad zwigzanych z
udzielaniem zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej 130 000 zt, w tym

uszczegotowieniem kwestii zwigzanych z ewidencjonowaniem zamdwien publicznych.



